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Dir. SDM PPABP Fakultas PPK Fakultas Kasubdit Monev Operator Universitas PPK Universitas PPSPM Universitas KPPN Pegawai
Kelengkapan Waktu Output

1 Mengirim SK Penerima Tunjangan Kehormatan Profesor dan 

Tunjangan Sertifikasi Dosen

SK Tunjangan Profesor 5 menit tanda terima SK Tunjangan Kehormatan Profesor dan 

Tunjangan Sertifikasi Dosen

2 Menerima SK penerima Tunjangan Profesor dan memproses 

Tunjangan Sertifikasi Dosen, PPABP membuat DPP (daftar 

perhitungan pembayaran) tunjangan sesuai gaji pokok 

pegawai, SPTB (surat pernyataan tanggung jawab belanja), 

SPTJM (surat pernyataan tanggung jawab mutlak) dan ADK 

(Arsip Data Komputer) 

SK Tunjangan dan 

daftar penerima

2 jam DPP (daftar perhitungan pembayaran) tunjangan sesuai 

gaji pokok pegawai, SPTB (surat pernyataan tanggung 

jawab belanja), SPTJM (surat pernyataan tanggung jawab 

mutlak), ADK (Arsip Data Komputer) dan SPP (Surat 

Setoran Pajak)

3 Memeriksa daftar Tunjangan dan kelengkapan data dukung, 

jika tidak lengkap maka mengembalikan daftar Tunjangan ke 

PPABP fakultas, jika lengkap maka menyerahkan daftar 

Tunjangan ke Kasubdit Monev untuk diperiksa dan 

mengembalikan daftar Tunjangan apabila terdapat data 

SK Tunjangan, Daftar 

Tunjangan, Berkas 

kelengkapan 

pengajuan tunjangan  

dan File ADK

30 Menit Daftar Tunjangan Kehormatan Profesor dan Tunjangan 

Sertifikasi Dosen terverifikasi

5 Memeriksa daftar Tunjangan dan kelengkapan data dukung, 

jika tidak lengkap maka mengembalikan daftar Tunjangan ke 

PPK fakultas, jika lengkap maka menyerahkan daftar 

Tunjangan ke Operator Universitas untuk mengolah data 

adk dan di proses pembuatan SPP Tunjangan Pada Aplikasi 

Sakti

SK Tunjangan, Daftar 

Tunjangan, Berkas 

kelengkapan 

pengajuan tunjangan  

dan File ADK

30 Menit Daftar Tunjangan Kehormatan Profesor dan Tunjangan 

Sertifikasi Dosen terverifikasi

6 Memeriksa berkas kelengkapan dan memeriksa kesesuaian 

berkas dengan tabel, Membuat adk penerima tunjangan 

sesuai dengan aplikasi sakti dan mempersiapkan data 

Penerima Tunjangan untuk membuat adk surat permintaan 

pembayaran (SPP)

SK Tunjangan, tabel, 

Daftar Tunjangan, 

Berkas kelengkapan 

pengajuan tunjangan  

dan File ADK

2 jam Tabel Daftar Tunjangan Profesor, adk lampiran SPP, SPP 

dan Lampiran SPP (pada drive tunjangan)

7 Memverifikasi daftar Tunjangan dan data dukung, 

menandatangani secara digital surat permintaan 

pembayaran (SPP)  melalui aplikasi sakti

SPP dan Lampiran SPP 15 Menit SPP, daftar Tunjangan Profesor dan daftar Tunjangan 

Profesor

8 Memeriksa ketersediaan dana, membuat surat perintah 

membayar (SPM)  melalui aplikasi sakti

SPP, lampiran SPP, 

SSP, daftar Tunjangan 

15 Menit SPM beserta data dukung

9 Memverifikasi SPM dan data dukung, , jika tidak valid maka 

konfirmasi ketidakvalidan SPM, jika valid maka konfirmasi 

persetujuan SPM

SPM beserta data 

dukung

2 jam SPM beserta data dukung terverifikasi

10 Konfirmasi ketidakvalidan SPM SPM beserta data 

dukung

15 menit SPM beserta data dukung

11 Konfirmasi persetujuan SPM melalui SPAN SPM beserta data 

dukung terverifikasi

5 menit tanda terima SPM dan SP2D

12 Menerima Tunjangan memalui rekening Tunjangan Profesor Pencairan Tunjangan ke rekening masing-masing 

pegawai

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
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